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⚫ 登入 & 加入 google classroom 

1. 下載 Classroom APP 並點選開啟 

 

  



2. 使用明德 gmail 登入 

 

務必加上後面的@mdhs.ntpc.edu.tw 

教師帳號查詢： 

請至校網/線上補課專區/Google Classroom 遠距教學操作說明(教師版)/ 教

師帳號查詢連結。 

密碼請洽資訊組申請還原。 

  



3. 確認自己任課班級，點選接受，或是點選上方班級名稱進入 classroom 

 

4. 進入 classroom 成功 

 

 



⚫ 建立 meet 直播 

老師可使用班級內建的 meet 會議室，也可以自行建立個人 meet 會議室再提供給

學生。如班級 meet 會議室因故導致無法使用時(如不知道哪位老師下課時沒有關

閉會議室)，請老師們立即改用 

 優點 缺點 

班級內建的 meet 會議室 簡單、置頂明顯 與其他老師共用，需老師們彼此多加留意 

個人 meet 會議室 自主高、不受干擾 初次建立一次和張貼給學生 

 

◼ 使用班級 meet 會議室 

1. 點選右上角的攝影機圖示 

務必於課堂開始前點擊連結進入 

因為若沒有老師先開啟連結，學生會無法進入。 

 

 

2. 啟用和允許系統設定 

 



3. 點選加入開啟會議室上課 

 

◼ 使用個人 meet 會議室 

1. 點選開啟 Meet 

 



2. 點擊發起會議→發起即時會議 

 

 

3. 點選分享邀請→拷貝 

 
 

 

 

 

 

 



4. 到 classroom 點選公告 

 

長按後按貼上 



 
  



⚫ meet 會議室基本操作 

基本介面： 

 

  

任課老師 

進階功能 



◼ 點名(確認成員) 

1. 點選進階功能→新增其他參與者 

 

2. 查看有哪些同學進入會議室 

 

3. 可以點選同學名稱右邊關閉麥克風 

 

 

 

  



◼ 聊天室 

1. 點選進階功能→通話中的訊息 

 

 

  



◼ 分享畫面 

1. 點選進階功能→分享螢幕畫面 

 

2. 點選開始直播(倒數三秒) 

 

   右上角會有紅色圖示顯示分享畫面中 

 

   課程結束後，務必點選停止分享。 

 

  



◼ 使用「白板」、「書籍」進行上課 

Ipad 優點在於可以直接在上面進行書寫，透過「白板」、「書籍」等 APP 可以

提供老師書寫的平台。 

◆ 白板(純空白頁面) 

點選開啟白板→直接開始書寫上課。 

 



 

 

 

  

筆&板擦 

進階功能 
頁面工具 



◆ 書籍(分享 pdf) 

1. 建立透過雲端硬碟存放教學檔案、講義(PDF 佳) 

 

  



2. 找到檔案後點… →選擇開啟方式 

 

  



3. 找到「書籍」後點擊開啟 

 

  



4. 開啟後，點選上方的筆就可以開始書寫上課 

 

 

 

 

 

 

  



◼ 離開通話&結束會議 

1. 下課後，點選退出通話 

 

2. 務必點選「結束通話」 

務必點選「結束通話」 

務必點選「結束通話」 

這樣學生才不會停留在會議室內，下節課的老師也能順利重新開啟會議。 

如果老師進入時上一節課的老師還在裡面，「麻煩請上一節課的老師先結

束通話，再自行開啟，麻煩請上一節課的老師先結束通話，再自行開啟，

麻煩請上一節課的老師先結束通話，再自行開啟，」如此才會擁有此節課

的控制權。 

 

 

 

 

 

 

 



⚫ classroom 派發講義&作業 

1. 點選上方課堂作業 

 
 

2. 初次進入請建立任課主題，以利分類各科作業 

 

 

 



3. 出作業：點選作業，輸入標題、說明，並且設定主題、時間、分數，然後

點選右上角出作業即可。 

 

 


