TO辦公室： (總務處(學務處(輔導處(圖資館(高輔組(教官室(設備組(體育組      申請日期：      月       日

              (3F藝能(5F國文(5F自然(5F數學(5F社會 (5F英文(副校長室

	新北市立明德高級中學教師調（代）課申請單

	職稱：
	
	 姓名：
	職務代理人：

	ㄧ、排代假別：□公假□喪假□婚假□娩假□產檢假□陪產假□病假3天以上
    自理假別：□公假□病假□事假□休假□補休□其他                 
    假別事由：                                                                                                                                                             

	二、調代課日期： 自     年    月    日    時至     年    月    日     時   /合計       日      時

	三、調課方式：□必須更動他人課表   □不必更動他人課表     四、鐘點費：□ 申請 □ 自付

	申 請 人 課 務 情 形
	課 務 處 理 情 形

	班級
	月
	日
	星期
	節次
	科目
	月
	日
	星期
	節次
	科目
	調 代
	兼
	教師簽名

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	                                 



	備 註
	· 公文文號或調課原因：

· 因事、病假、公假課務自理、休假等，調補課者應自行互調教師於調代補課教師欄簽名。

	申請人：  
	教學組長：
實研組長：
	教務主任：


3
需扣□兼課：         節      編號：            號


□代課總節數：       節/□第8節節數：       節
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